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  KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

2018-2019 YILLIK İŞ PLANI 
 

Tarih İşin Tanımı 

Eylül 2019 

• Okuyucu kayıtların Başlatılması, Öğrenci İşler Dairesi Başkanlığından öğrenci 
bilgilerinin alınması, kütüphane otomasyon programına aktarılması 

• Güz Dönemi için Ders kitapların dağıtımı 
• Kütüphane Kullanıcıları için Bilgilendirme, Tanıtım, Yönlendirme işleri 

Ekim 2019 

• Güz Dönemi için Ders kitapların dağıtımı 
• Kütüphane Kullanıcıları için Bilgilendirme, Tanıtım, Yönlendirme işleri 
• Materyal Sağlama Takvimine göre Birimlerden gelen taleplerin toplanması, 

Talep kontrolünün yapılması  
• Kitap Temin Komisyonu'nun toplanması, kararların alınması ve Rektörlük 

Makamına Sunulması 
• Hasarlı kitapların toplanması tamir ve ciltlenme yapılması için işlemlerin 

yapılması 

Kasım 2019 

• Kütüphane Kullanıcıları için Bilgilendirme, Tanıtım, Yönlendirme işleri 
• 2020 yılın birinci yarıyıl için süreli yayın aboneliğinin yapılması (Kitap Temin 

Komisyonu'nun kararına göre) 
• Birimlerden talep edilmiş Kitapların satın alınması, sağlanması (Kitap Temin 

Komisyonu'nun kararına göre) 

Aralık 2019 

• Kütüphane Kullanıcıları için Bilgilendirme, Tanıtım, Yönlendirme işleri 
• Güz Dönemine dağıtılmış Ders kitapların iade alınması 
• Kütüphanemizin genel temizliği, okuma salonların tamirat ve badana boya 

işleri 
• Yıllık raporların hazırlanması 

Ocak 2020 

• Yaz Dönemi için Ders kitapların dağıtımı 
• Güz Dönemine dağıtılmış Ders kitapların iade alınması 
• Birimlerden talep edilmiş Kitapların satın alınması, sağlanması (Kitap Temin 

Komisyonu'nun kararına göre) 

Şubat 2020 

• Hasarlı kitapların toplanması tamir ve ciltlenme yapılması için işlemlerin 
yapılması 

• Bir önceki yılda abone olarak sağlanan bilimsel dergilerin takım olarak 
toplanması, ciltlenme yapılması için işlemlerin yapılması 

Mart 2020 • Ödünç almış materyalleri iade etmeyen borçlu okuyucular ile çalışmalar 

Nisan 2020 

• Materyal Sağlama Takvimine göre Birimlerden gelen taleplerin toplanması, 
Talep kontrolünün yapılması  

• Kitap Temin Komisyonu'nun toplanması, kararların alınması ve Rektörlük 
Makamına Sunulması 

Mayıs 2020 

• 2020 yılın ikinci yarıyıl için süreli yayın aboneliğinin yapılması (Kitap Temin 
Komisyonu'nun kararına göre) 

• Birimlerden talep edilmiş Kitapların satın alınması, sağlanması (Kitap Temin 
Komisyonu'nun kararına göre) 
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Haziran 2020 

• Yaz Dönemine dağıtılmış Ders kitapların iade alınması  
• Ödünç almış materyalleri iade etmeyen borçlu okuyucular ile çalışmalar 
• Sayım Komisyonunun kurulması, kütüphane materyal sayımının yapılması 
• Sayımda tespit edilmiş Hasarlı kitapların tamir ve ciltlenme yapılması için 

işlemlerin yapılması 

Temmuz 2020 

• Sayım sonucunun çıkartılması, Rektörlük Makamına rapor şeklinde 
bilgilendirilmesi 

• Kütüphanemizin genel temizliği, okuma salonların tamirat ve badana boya 
işleri 

Ağustos 2020 • Yeni eğitim-öğretim yılı için hazırlıklar 
 
 

Her gün 
Yapılacak 

İşler 

• Materyallerin kütüphane içi ve dışı dolaşımı sağlamak (Ödünç ve İade işi) 
• Yeni gelen materyallerin kataloglanması, sınıflanması ve kullanıma 

sunulması 
• Süreli yayın sayı kontrolü ve bibliyografya kayıtları 
• Web tasarım işleri, sistem hizmetleri, otomasyon programı arşivlenmesi ve 

bakımı 
• Raf düzeltme işleri 
• Bilgisayar salonu servisi 
• Danışmanlık 
• Fotokopi hizmeti 
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Tablo 1: Mevcut bilgi kaynaklar  
             
№ Kütüphanede mevcut bilgi 

kaynaklar: 
2003 2004 2005 2006 2007  

 
2008 2009 2010  2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 

1 Baskı seklinde materyaller 
Kitap 45641 47242 48500 50784 55312 41711 45633 48125 51596 55012 60183 62833 64608 66243 68412 67103 68768 
Ders kitap 10513 11551 11636 11985 12400 12283 14165 22562 22611 22605 22877 22855 22870 22610 22754 14822 13987 
Kitap dışı materyaller (Harita, 
Kart, Kaset, CD, DVD, vb.) 

     147 285 327 357 384 549 568 593 596 596 585 588 

Tez      139 155 332 408 451 503 540 596 629 678 721 790 
Toplam 56154 58793 60136 62769 67712 54280 60238 71346 74972 78452 84112 86796 88667 90078 92440 83231 84133 

2 E–kitap (Kütüphane sunucu 
bilgisayarında yüklü) 

 52 54 118 88 571 889 889 889 1041 2790 2 945 3057 4705 4961 5126 5668 

3 Süreli yayın aboneliği (İsim olarak) 
 Dergi   46 69 63 65 38 69 90 85 45 35 47 55 39 24 22 

Gazete   10 25 35 34 58 44 38 53 45 52 64 42 44 35 35 
Toplam 192 65 56 94 98 99 96 113 128 138 90 87 111 97 83 59 57 

4 Veri tabanlar ve elektronik abonelikler 
 Ödemeli 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 4 4 6 6 5 5 6 

Proje olarak ücretsiz abonelik 6 8 13 13 10 9 9 9 10 13 13 16 17 18 20 14 16 
Denemeli erişim 0 0 3 2 2 2 0 0 4 6 6 6 5 6 2 0 3 
Kütüphane tarafından 
oluşturulmuş 

0 0 0 0 0 1 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 31 

Açık erişimde olan         1 4 4 4 5 26 25 27 3 
Toplam 8 10 18 17 14 14 13 13 20 28 29 32 35 58 55 49 59 
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Tablo 2: Üyeler  
No Üye statüsünde Kütüphaneden 

yararlananlar: 
2003 2004 2005 2006 2007 

 
2008 2009 2010  2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 

1 Akademik personel 129 141 142 143 163 182 207 261 256 336 307 295 299 332 336 340 349 
2 Araştırma Görevlisi  0 0 10 12 13 16 35 32 28 56 52 53 53 44 35 34 31 
3 Doktora öğrencisi 1 6 7 17 19 19 22 29 38 37 46 36 36 54 39 45 35 
4 Lisans öğrencisi 2036 2188 1527 1752 1833 2338 2738 3484 3928 4326 4637 5026 5003 5436 5638 5679 5904 
5 İdari personel 149 151 126 131 130 149 156 167 177 292 277 271 271 289 295 287 312 
6 Yüksek lisans Öğrencisi 76 100 120 145 176 195 199 213 228 274 301 201 200 267 300 284 324 
7 Tezsiz Yüksek lisans Öğrencisi 0 0 0 21 23 28 18 14 2 2 2 2 2 0 0 0 0 
8 Kırgız-Türk Anadolu Lisesi 10 15 17 12 19 18 16 7 7 6 6 6 6 1 2 4 0 
9 TİKA 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
10 Türkiye Büyükelçiliği 1 3 3 2 2 4 7 5 5 5 6 6 6 8 7 9 2 
11 TÖMER 0 2 10 12 12 14 11 16 8 7 8 8 8 3 4 7 4 
12 Bişkek Türk İlköğretim Okulu 0 0 0 0 1 3 3 6 7 7 4 4 4 4 5 5 1 
 Toplam 2403 2607 1963 2247 2391 2966 3412 4234 4684 5348 5648 5908 5888 6438 6661 6693 6962 
 

 
Tablo 3: Materyal kullanım bilgileri  
No Ödünç verme kaynakları: 2004 2005 2006 2007  

 
2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019  

1 Toplam Ödünç verilmiş kitap 
sayısı 22735 20554 55118 29143 34101 50429 59629 56754 59197 56785 46241 44793 44996 41677 36939 31466 

2 Uzatma yapılmış kitap sayısı      10274 15301 12774 10307 8411 8161 7627 6637 6475 6137 6672 
3 İade işlemi yapılmış kitap sayısı      49158 58688 56598 58829 57507 45459 43867 44489 40912 36142 31928 
4 Ders kitap dağıtımı 1 811 2 177 5 612 4 461 5 583 6721 11348 11185 11480 9983 15146 9441 7363 5896 779 184 
5 Ders kitap iadesi      5843 9771 12407 9954 10398 10533 10943 8503 9193 4169 1802 
 

 
Tablo 4: Kütüphane kullanımı bilgileri  
No Kütüphane kullanımı 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016  2017 2018  2019  
1 Kütüphaneye gelen okuyucu sayısı (Toplam: Merkez, 

Hazırlık, Sancar) 255 305 277 188 312506 276300 225870 279500 449813 557152 588023 482567 355390 249931 

2 Bilgisayar salonunda yararlanan okuyucu sayısı 12 740 11 147 11712 10572 15325 34285 92701 102028 99641 55824 23900 7415 
3 Elektronik katalog kullanımı (Tarama sayısı) 85 891 91 583 71025 69155 60454 44104 38816 36175 40197 45358 47024 35864 
4 Danışmanlık (Okuyucu sayısı) 2 196 5 132 5636 6690 12306 10240 5996 5962 5030 6017 4928 3544 
5 Kütüphanede yapılan gezi (Okuyucu sayısı) 3 657 1 407 856 188 265 250 585 1173 361 819 257 61 
6 Kütüphane tarafından yapılan Sergi sayısı 37 60 50 44 38 48 43 37 28 29 324 33 
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Tablo 5: Merkez Kütüphanenin kullanım bilgileri 
No Kütüphane kullanımı 2013 (Son 4 ay) 2014 2015 2016 2017 2018 2019  

 
1 Ödünç verilmiş kitap sayısı 5737 11885 12156 12353 12147 13230 13611 
2 Kütüphaneye gelen okuyucu sayısı 79323 182216 206546 250285 162226 150017 135460 
3 Bilgisayar Salonunda yararlanan 

okuyucu sayısı 9769 36656 36808 34958 0 0 0 

 
 
 
Tablo 6: Hazırlık sınıfı Okuma Salonunun kullanım bilgileri 
No Kütüphane kullanımı 2013 (Son 4 ay) 2014 2015 2016 2017  2018  2019 
1 Ödünç verilmiş kitap sayısı 10903 23337 21197 20689 18892 17433 14184 
2 Kütüphaneye gelen okuyucu sayısı 58888 125505 149032 104778 96935 74270 61111 
3 Bilgisayar Salonunda yararlanan 

okuyucu sayısı  12109 11265 7806 4466 2240 1626 

 
 
 
Tablo 7: Prof. Dr. Aziz SANCAR Kütüphanesinin kullanım bilgileri 
No Kütüphane kullanımı 2018 Nisan - Aralık 2019 
1 Ödünç verilmiş kitap sayısı 1974 3738 
2 Kütüphaneye gelen okuyucu sayısı 27252 53360 
3 Bilgisayar Salonunda yararlanan okuyucu sayısı 2850 6646 
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