
  

КЫРГЫЗСКО-ТУРЕЦКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МАНАС 

  ОТДЕЛ ДОКУМЕНТАЦИЙ И БИБЛИОТЕК 

ПЛАН НА  2017-2018 УЧЕБНЫЙ ГОД 
 

Дата Описание работы 

Сентябрь 

2017 

• Начало регистрации читателей. Получение данных студентов от 

Студенческого отдела. 

• Выдача книг за осенний семестр 

• Оповещение, презентация, ориентирование 

Октябрь 

2017 

• Выдача книг за осенний семестр 

• Оповещение, презентация, ориентирование  

• Сбор заказов от отделов согласно календарному плану 

обеспечения материалом, рассмотрение заказов 

• Собрание Комиссии по книжному обеспечению, принятие 

решений, отправка заключений ректору для дальнейшего 

рассмотрения  

• Переплет поврежденных книг 

Ноябрь 2017 

• Оповещение, презентация, ориентирование  

• Подписки на периодику за первое полугодие 2018 года (Согласно 

с решением комиссии по книжному обеспечению) 

• Приобретение книг заказанных отделами (Согласно с решением 

комиссии по книжному обеспечению) 

Декабрь 

2017 

• Оповещение, презентация, ориентирование  

• Возвращение учебников выданных на осенний семестр 

• Общая чистота библиотеки и ремонт 

• Подготовка годового отчета 

Янрарь 2018 

• Выдача учебников за весенний семестр 

• Возвращение учебников выданных на осенний семестр 

• Приобретение книг заказанных отделами (Согласно с решением 

комиссии по книжному обеспечению) 

Февраль 

2018 

• Ремонт и переплет поврежденных книг 

• Комплектование и переплет научных журналов 

Март 2018 • Работа со студентами у которых есть долги 

Апрель 2018 

• Сбор заказов от отделов согласно календарному плану 

обеспечения материалом, рассмотрение заказов 

• Собрание Комиссии по книжному обеспечению, принятие 

решений, отправка заключений ректору для дальнейшего 

рассмотрения  

Май 2018 

• Подписки на периодику за второе полугиодие 2018 года 

(Согласно с решением коммиссии по книжному обеспечению) 

• Приобретение книг заказанных отделами (Согласно с решением 

комиссии по книжному обеспечению) 

Июнь 2018 

• Возвращение учебников выданных на весенний семестр 

• Работа со студентами у которых есть долги 

• Инвентаризация материалов библиотеки 

• Ремонт и переплет поврежденных книг выявленных в ходе 



  

инвентаризации 

Июль 2018 

• Выявление результатов инвентаризации. Представление их к 

ректору в виде отчета  

• Общая чистота библиотеки и ремонт 

Август 2018 • Подготовка на новый учебный семестр 
 
 

Работа 

выполняемая 

каждый день 

• Обеспечение  внутренней и внешней циркуляции  материалов  

(Выдача и возвращение)  

• Каталогизация, классификация и передача на пользование новых 

материалов  

• Контроль номеров периодики и библиографическая регистрация 

• Веб дизайн, системный сервис, архивизация и контроль 

автоматизированной программы 

• Расстановка книг по полкам 

• Сервис интернет кафе 

• Справочная  

• Ксерокопия 
 

 

 



  

 

Таблица №1: Имеющиеся материалы 

№ Имеющиеся материалы: 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 

1 Бумажные 

Книга 45641 47242 48500 50784 55312 41711 45633 48125 51596 55012 60183 62833 64608 66243 68412 

Учебник 10513 11551 11636 11985 12400 12283 14165 22562 22611 22605 22877 22855 22870 22610 22754 

Некнижные (карты, ксерокопии)      147 285 327 357 384 549 568 593 596 596 

Диссертация      139 155 332 408 451 503 540 596 629 678 

Общее 56154 58793 60136 62769 67712 54280 60238 71346 74972 78452 84112 86796 88667 90078 92440 

2 Электронные книги (содержатся на 

серверном компьютере  библиотеки) 

 52 54 118 88 14571 14889 14889 14889 15041 16790 2 945 3057 4705 4961 

3 Подписки на периодические издания (наименования) 

 Журнал   46 69 63 65 38 69 90 85 45 35 47 55 39 

Газета   10 25 35 34 58 44 38 53 45 52 64 42 44 

Общее 192 65 56 94 98 99 96 113 128 138 90 87 111 97 83 

4 Подписки на электронные и базы данных  

 Платные 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 4 4 6 6 5 

Проектные бесплатные подписки  6 8 13 13 10 9 9 9 10 13 13 16 17 18 20 

Пробные доступы 0 0 3 2 2 2 0 0 4 6 6 6 5 6 2 

Основанные в библиотеке 0 0 0 0 0 1 2 2 2 2 2 2 2 2 3 

Доступные         1 4 4 4 5 26 25 

Общее 8 10 18 17 14 14 13 13 20 28 29 32 35 58 55 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Таблица № 2: Читатели 

No Читатели  пользующиеся 

библиотекой 

2003 2004 2005 2006 2007 

 

2008 2009 2010  2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 

1 Академический персонал 129 141 142 143 163 182 207 261 256 336 307 295 299 332 336 

2 Научный асситент  0 0 10 12 13 16 35 32 28 56 52 53 53 44 35 

3 Докторант 1 6 7 17 19 19 22 29 38 37 46 36 36 54 39 

4 Студент бакалавра 2036 2188 1527 1752 1833 2338 2738 3484 3928 4326 4637 5026 5003 5436 5638 

5 Административный персонал 149 151 126 131 130 149 156 167 177 292 277 271 271 289 295 

6 Магистрант 76 100 120 145 176 195 199 213 228 274 301 201 200 267 300 

7 Магистранты без диссертационной 

работы 

0 0 0 21 23 28 18 14 2 2 2 2 2 0 0 

8 Кыргызско-турецкий 

Анатолийский лицей 

10 15 17 12 19 18 16 7 7 6 6 6 6 1 2 

9 ТИКА 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

10 Посольство Турции 1 3 3 2 2 4 7 5 5 5 6 6 6 8 7 

11 TÖMER 0 2 10 12 12 14 11 16 8 7 8 8 8 3 4 

12 Бишкекская турецкая начальная 

школа  

0 0 0 0 1 3 3 6 7 7 4 4 4 4 5 

 Общее 2403 2607 1963 2247 2391 2966 3412 4234 4684 5348 5648 5908 5888 6438 6661 

 

 

Таблица № 3: Информация об использовании материалов 

No Виды выдач 2004 2005 2006 2007 

 

2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 

1 Общее количество выданных книг 22735 20554 55118 29143 34101 50429 59629 56754 59197 56785 46241 44793  44996 41677 

2 Количество книг с продленным 

сроком 

     10274 

15301 12774 10307 

8411 8161 7627 6637 

6475 

3 Количество  сданных книг      49158 58688 56598 58829 57507 45459 43867 44489 40912 

4 Выдача учебников 1 811 2 177 5 612 4 461 5 583 6721 11348 11185 11480 9983 15146 9441 7363 5896 

5 Сданные учебники      5843 9771 12407 9954 10398 10533 10943 8503 9193 

 

 

 

 

 

 



  

Таблица № 4: Информация об использовании  библиотеки 

No Использование библиотеки 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 

1 Количество читателей  посетивших библиотеку 

(Общее: Центральная, ЧЗ им. С. Жигитова, А. 

Айтматова и.др.) 

255 305 277 188 312506 276300 225870 279500 449813 557152 588023 482567 

2 Количество читателей пользовавщихся 

компьютерными залами 

12 740 11 147 11712 10572 15325 34285 92701 102028 99641 55824 

3 Использование электронного каталога (Количество 

поисков) 

85 891 91 583 71025 69155 60454 44104 38816 36175 40197 45358 

4 Презентация каталога библиотеки (количество 

читателей) 

2 890 844 2371 347 2040 2777 2024 2443 2680 735 

5 Справочная (количество читателей) 2 196 5 132 5636 6690 12306 10240 5996 5962 5030 6017 

6 Экскурсии по библиотеке (количество читателей) 3 657 1 407 856 188 265 250 585 1173 361 819 

7 Выставки организованные библиотекой 37 60 50 44 38 48 43 37 28 29 

8 Использование периодических изданий 10 641 16 996 28297 33175 31022 22732 15715 8925 6849 4771 

 



  

Таблица №5: Информация об использовании ЧЗ им. С. Жигитова 
No Использование библиотеки 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017  

1 Количество использованных книг 13144 8528 2630 1617 2054 2993 2477 

2 Количество читателей приходивших в ЧЗ 11733 9253 14144 51889 67149 70174 67577 

3 Количество использованных периодических 

изданий 

4001 4910 3879 1020 892 642 179 

 

Таблица №6: Информация об использовании ЧЗ им. Ч. Айтматова 
No Использование библиотеки 2012 (посл. 4 

мес.) 

2013 2014 2015 2016 2017 

1 Количество выданных книг 5374 11528 9402 9386 8961 8161 

2 Количество читателей приходивших в ЧЗ 11584 20124 90131 134100 162783 155829 

3 Количество посетителей компьютерного зала  31118 44067 53625 56877 51235 

 
Таблица №7: Информация об использовании Центральной библиотеки 
No Использование библиотеки 2013 (посл.4 

мес.) 

2014 2015 2016 2017 

1 Количество выданных книг 5737 11885 12156 12353 12147 

2 Количество читателей приходивших в 

библиотеку 

79323 182216 206546 250285 162226 

3 Количество посетителей компьютерного зала 9769 36656 36808 34958 0 

 
Таблица №8: Информация об использовании читального зала подготовительного курса 
No Использование библиотеки 2013 (посл. 4 

мес.) 

2014 2015 2016 2017  

1 Количество выданных книг 10903 23337 21197 20689 18892 

2 Количество читателей приходивших в 

библиотеку 

58888 125505 149032 104778 96935 

3 Количество посетителей компьютерного зала  12109 11265 7806 4466 

 


